
WALTER HORACIO ,  MAYEN  PALENCIA
Nit Emisor:  17920515
WALTER HORACIO  MAYEN  PALENCIA

]D¥EANLCA7ALTOSDEBARCENA,4zona3,
-'T£+:/.-^^"-.^, ^ -..-. ^ .--- ^-.^,. /1  AVENIDA  6-06 REsl

VILLA NUEVA, GUATE
NIT Receptor:  1143670
Nombre Receptor: OFICINA DE CONTROL DE AREAS DE RESERVA
DEL ESTADO

RiLeEEj&nLA°NngRaTd:r:7AVENIDA12-23ZoNA9EDiFlcioETisA6To

NUMERO DE AUTORIZACION:

ser]::6&::A::.585.I:a:::.::FDFT.E::5;;2:::1:Z
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-feb-2026 08:32:59
Fecha y hora de certificaci6n: 02-feb-2026 08:32:59

Moneda: GTQ

#No           B/S       Cantidad

1      &drvco/     '

Descripcion

Honorarios por servicios
profesionales prestados a la
Oficina de Control de Areas i.',
faej:i:;:nrYoaddee#€#fudi`,   /'
Ganaderia y Alimentaci6n,
segdn Contrato
Administrativo ndmero 2026-
203-I -2-26, correspondiente
al mes de febrero del 2026.

CANCELADO
* Sujeto a pagos trimestrales ISR

P. Unitario con           Descuentos (Q)                    Otros"         Desc::rn°t:s(Q)             T°taL(Q)        /lmpuestos

0.00                                            0.00                              12,000.00     lvA                   I,285.714286

rvAIfF2;funm#

//
TOTALES:                                          0.00                                       0.00                           12,000.00    IVA                  I,285.714286

Datos del certificador

Suoerintendencia de Administracion Tributaria  NIT:  16693949

•ZI
Dpl 2490 21366 0101

Firma y Sello del Responsable de la
Verificaci6n de hs Servicios Contratados

lng.ftyaptlngowflhazfro
qhaixterfe

Contribuyendo juntos por Guatemala



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES  REALIZADAS
/

No. Contrato Administrativo 2026-2023-1 -2-26  '
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de /

RH-029-203-1 -2026            ,Contrato: /
Tipo de Servicios: Servicios profesionales                     /
Nombres y apellidos de Ia persona Walter Horagio Mayen  Palenciacontratista: //
NIT de la persona contratista:                         /' 17920515  '          /'
Plazo de contrataci6n Del:  02/01/2026         7 Al:  30/06/2026   '  ,'`
Periodo de esteinforme: Del: 01/02/2026    // Al: 28/02/2026   /

/,

Monto a pagar:  Doce mil quetzales exactos   ' Q.12,000.00    ,                                                          /

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva del
Estado

// //
En  el  cumplimiento  a  la  clausula  cuarta  del  contrato  administrativo  ntlmero  2026-203-1-2-26,  suscrito
con mi persona,  presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES  REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

BRINDAR   APOYO   PROFESIONAL   PARA   EL   ANALISIS   Y   VERIFICAC16N   DE   EXPEDIENTES   DE
ARRENDAMIENTO Y RESOLUCIONES.

/.:.   ACTIVIDAD: Apoye en el analisis de expedientes asignados, verificando los requisitos
t6cnicos y legales que respalden la posesi6n del inmueble solicitado.

/.:.   RESULTADO:  Que  las  resoluciones emitidas cumplan  con  los  requisitos  exigidos en
ley para dar certeza legal a arrendatarios.

BRINDAR   APOYO    PROFESIONAL    PARA    LA   VERIFICAC16N    DE    DATOS    EN    PROYECTOS    DE
RESOLUC16N.

/.:.   ACTIVIDAD: Apoye en la verificaci6n y analisis de expedientes pendientes de tramite
administrativo requiriendo a so[icitantes la complementaci6n de documentaci6n  legal
o planos corregidos para el debido seguimiento al tramite administrativo.
RESULTADO:     Que     los    arrendatarios    cumplan     con     la     presentaci6n    de     la
documentaci6n  legal  y tecnica  para  evitar demoras  en  la  agilizaci6n  del  tramite del
expediente administrativo.

BRINDAR    APOYO    PROFESIONAL    PARA    LA    DIGITACION     DE    DATOS    PARA    CEDULAS    DE
NOTIFICAC16N  Y  LA   FACILITAC16N   DE   MINUTAS   PARA   LA   ELABORAC16N   DE  CONTRATOS   DE
ARRENDAMIENTO.

•:.   ACTIVIDAD:  Apoye  en  la  elaboraci6n  y  anotaci6n  en  base  de  datos  el  control  de
notificaciones y minutas trasladadas a sedes territoriales,
RESULTADO:   Que   el   personal   interno   de   la   Oficina   cuente   con   la   informaci6n
actualizada del movimiento de los expedientes en cada uno de sus departamentos.



/ 4.    BRINDAR APOYO PROFEsloNAL PARA LA ORIENTACION EN  MATERIA LEGAL A LOS USUARIOS.

/.:.   ACTIVIDAD: Apoye en  el  asesoramiento  personal y telefonicamente a solicitantes y
notarios  en  cuanto  a  consultas  sobre  el  tramite  administrativo  realizado  en  esta
Oficina,
RESULTADO:   Contar  con   la   documentaci6n  para  tramite  que  no  sea  rechazada  por
incumplimiento de requisitos tecnicos o legales.

OTRAS ACTIVIDADES QUE LE  FUEREN ASIGNADAS  POR LA AUTORIDAD SUPERIOR.

ACTIVIDAD: Apoye en el analisis de cada una de las solicitudes gestionadas a traves
del "Sistema  lnformatico de Registros de OCRET",  denominado Sistema SIRO y su
debido cumplimiento al plazo establecido.
RESULTADO:   Contar  con   la   documentaci6n   debidamente   analizada   en   el   "Sistema
lnformatico de  Registros de OCRET'',  denominado Sistema SIRO,  con  los principios
de celeridad y economia para solicitantes.

Dpl:  2490 21366 0101
Telefono: 47554564


